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ASSUNTO: Dispoe s‘S‘S?e os procedimentos para a realizagao de Transpofte Escoiarfd
matriculados na rede municipal de Educagdo do Municipio de Alto Paraguai-MT. e

SETORES ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educacdo/Assessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos a serem adotados
pela Secrelaria Municipal de Educagdo no @mbito do Transporte Escolar de Alunos.

Considerando: a necessidade de oferecer transporte escolar para o acesso e a
permanéncia dos alunos das escolas publicas do Municipio de Alto Paraguai.

Base Legal:

A presenle Instrugdo Normativa integra o conjunto de agoes, de responsabilidade do Chefe do
Poder Executivo Municipal, no sentido da implementagdo do Sistema de Controle Interno do
Municipio, sobre o qual dispdem os artigos 31 da Constituicdo Federal, 59 da Lei
Complementar n® 101/2000 e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso  além da Lei Municipal n® 194/2007, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio ce Allo Paraguai-MT. Os instrumentos legais que fundamentam essa Instrugdo Normativa

compreendem os dispositivos contidos na Lei Federal N.° 9.503/1997 (Cédigo de Transito Nacional);
Lei Federal N.° 9.394 de 20 de dezembro de 1996 que Estabelece Diretrizes e Bases da
Educacdo MNacional; Lei Federal N.° 11.494 de 20 de junho de 2007, que regulamenta o
FUNDEE [neirucdo Normativa STR - N.° 001/2008 aléem de outras normas que venham

assequrar o cumprimento dos principios como disposigoes do tribunal de Contas.

A Controladora Interna do Municipio de Alto Paraguai, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere a L el Municipal n® 194/2007;

- XV} .
2SS OIVER.

Recomendar a Secretaria Municipal de Educagéo, através do Setor de Transporte Escolar, a
adocao dos procedimentos constantes desta Instrugao Normativa na pratica de suas atividades;

Art. 1° - Dos Objetivos:

a) - Disciplinar e regulamentar os procedimentos da Secretaria Municipal de Educagdo quanto a
realizacio do Transporte Escolar de Alunos Matriculados na Rede Municipal de Educagao.

b) yhetivando maior agilidade, transparéncia, eficiéncia e eficacia quando do acompanhamento

das 2o0es do Sistema de Educagdo - SEC.

~ Otimizar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal, disciplinando normas gerais

para o Sistema de Educagdo - SEC, objetivando organizar e estabelecer atividades minimas a serem

obsorvadas, no Transporte Escolar de Alunos;

d) - Garantic o acesso a escola aos estudantes da rede publica de ensino, residentes em area rural.

Art. 2° - Pi mentos:

tas de

1) - Para {erceirizagdo do tran escolar é recomendavel dgterminar com pregfséo a
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ASSUNTO: Dispde sobre os procedimentos para a realizacao de Transporte Escolar de Alunos
matriculados na rede municipal de Educacdo do Municipio de Alto Paraguai-MT. W
SETORES  ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educagdo/Assessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.
forno o cstobolecer a otimizagao dos veiculos e pagar o prego justo pelo servico prestado.
2) - O insiiumento convocatério do processo licitatorio para contratagao dos servigos de
transporle escolar, deverd ser elaborado de forma a garantir a seguranga e a integridade
fisica dos -lnos assim como, os veiculos a serem utilizados deverao ser vistoriados por
Lutoridade competente, com emissao de laudo;
Art. 37 - Do Responsavel Pela Frota:
1) - Implantar os controles estabelecidos na Instru¢do Normativa que regulamenta o
[Transporie " rota Municipal no que couber aos veiculos do transporte escolar e seus condutores,
tais com
a) - Aulc -0 abastecimento dos veiculos;
b) - Progromar ¢ acompanhar as manutencgdes periodicas dos veiculos do transporte escolar,;
c) - Autori o utilizacdo dos veiculos somente no interesse do servico publico, fiscalizando o
fiel cumpriincnto das autorizagoes;
d) - Assegurar que todos 0s veiculos estejam recolhidos a garagem ao final do expediente,
registrando ou justificando as possiveis auséncias;
) - NAo pormiti que os veiculos circulem sem 0s acessorios e ferramentas obrigatérias, bem como,
qualquer 2mento ou pega danificada que possa ser objeto de multa de transito;
eiculos. ancxando copia do respectivo orgamento;
f) - Apurar responsabilidades em caso de acidentes de transito;
g) - Providenciar junto  ao Setor de Patriménio o licenciamento dos veiculos,
providenci ) copia autenticada para arquivamento em pasta propria e assegurando que o
oricinal e orle obrigatério esteja no veiculo;
h) - Emitir solicitagdo de empenho, sempre que aprovar orgamento de reparos nos veiculos,
nexando copia do respectivo orgamento;
ATt 4° - D¢ JsLarios:
a) 0= alnos que necessitam de Transporte Escolar devem to com a
Secrelaria 1o Educacdo para efetivar o cadastro de usuario i 5 motorista

Huc atua na inha em que o aluno Agside;
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ASSUNTO: Dispde sobre os procedimentos para a realizagdo de Transporte Escolar de Alunos
Lﬂ.‘[nu. lados na rede municipal de Educagao do Municipio de Alto Paraguai-MT. i Al

SETORES  ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educagdo/\ssessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

b) /. Secrclaria Municipal de Educagao através do Setor de Transporte Escolar devera informar os
Llunos sulre o itinerario do Transporte Escolar, com horario, percurso, local para embarque e
desembarque;

c) - Todo o veiculo do Transporte Escolar devera circular com a lista dos alunos

ransporiados na respectiva linha.
() - A Scorelaria Municipal de Educagao devera manter registros atualizados de cada linha do
lransporie f%colar com nome do aluno, quilometragem percorrida, escola atendida, e motorista

responsavce! pelo transporte;

) - Os rec ctros deverdo servir de base para a Prestag@o de Contas para o Estado e para a Uniao.

foco o aluno devera ser transportado até a escola que estiver matriculado. Todo o aluno que
Ltilizar o Lonsporte escolar somente podera embarcar e desembarcar no local previamente
ieterminad

f) No so do aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente devera

comunicar v rbalmente ou por escrito pelos pais e antecipadamente o motorista.

)) s veiculos especialmente destinados @ condugdo coletiva de escolares somente poderao
Circular noe as com autorizagdo emitida pelo 6rgdo ou entidade executivo de transito.

Art. 5° - Doveres dos Usuarios:
) - Ficar sclado enquanto o veiculo estiver em movimento

y condutor do veiculo

) - Fvilar conversas com o motorista enquanto estiver dirigindo

) - Evilar 27 9es que possam comprometer a atengao do motorista

) - Descer ~ subir do veiculo somente quando estiver totalmente parado

Art. 6° — Dos Veiculos:

1) Passar por inspegdo semestral para verificagéo dos equipamentos obrigatori eguranga,

) - Possuir Pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quar, nta centimetros de lar meia
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ASSUNTC: Dispde sobre os procedimentos para a realizagdo de Transporte Escolar deAIunos
matiiculados na rede municipal de Educagdo do Municipio de Alto Paraguai-MT. hi -

SETORES ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de

| Educacio/ ssessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

Llturs e torla a extensdo das partes. laterais e traseira da carrogaria, com o distico ESCOLAR, em

orete

) — Possuir equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade e tempo;

i) - Lanomas de luz branca, fosca ou amarela disposta nas extremidades da parte superior

dianteira e |2 ernas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira;

2) . seguranga em numero igual a lotagéo;

f) - Oulro Jisilos e equipamentos obrigatorios estabelecidos pelo CONTRAN.

1) - A aul -40 devera ser afixada na parte interna do veiculo, em local visivel, com inscricao da

lotacéo [ a, sendo vedada a condugdo de escolares em numero superior a capacidade
‘ - pelo fabricante.

) I veiculos utilizados no Transporte Escolar deverdo passar por revisao para avaliar

condicoe 3 trafegabilidade.

i) -Osv - do Transporte Escolar deverao ser utilizados exclusivamente para este servico.

Art. 7° - Do Condutores de Veiculos de Transporte Escolar:

1) - Oc or de veiculo destinado a condugao de escolares deve satisfazer os seguintes

requisito sralica de suas atividades:

) = 1 - & inspecado periodica dos veiculos , verificando seu estado de conservagao, e solicitar

hs reparos - ue se fizerem necessarios;

a cxisténcia dos acessorios e ferramentas de porte obrigatério no veiculo(macaco,
triangulo, extintor), antes de movimentar o veiculo, notificando a chefia responsavel
auséncia dos mesmos ou sobre quaisquer problemas que possam causar multas de
niveis de agua, oleo e pressao dos pneus, antes de movimentar o veiculo ;
as leis de transito;
. normas estabelecidas pela Administragao;

r no interior do veiculo;
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Nispde sobre os procedimentos para a realizagdo de Transporte Escolar de Alunos
s na rede municipal de Educacédo do Municipio de Alto Paraguai-MT. i el

EMNVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria  Municipal de
ssessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

=iculo como se fosse de sua propriedade;

- o veiculo a garagem ao final do expediente, providenciando para que seja limpo e
nara ser utilizado a qualquer momento;

pre o cinto de seguranga, exigindo que todos os demais passageiros também o usem;
5iduzir os veiculos com a devida autorizagdo do chefe responsavel;

. velocidade maxima de 60km/h em estrada asfaltada e de 40km/h em estrada de terra

colegas e usuarios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade;

cxceder o numero de passageiros permitido para o veiculo, salvo emergéncia ou
IDerior.

veiculos sempre limpos e em condigdes de uso;
car periodicamente as condigdes externas dos veiculos quanto a lataria, vidros,
ieus, e outros;
~ola:
pe qestora da escola:
ar chegada e saida do Transporte Escolar;
- & Irequéncia diaria de estudantes oriundos do Transporte Escolar;
- 20 setor de transporte, ocorréncias ndo resolvidas entre a escola, motoristas e
Dizposicoes Gerais:
. por estradas vicinais as vias nao pavimentadas que interligam zonas rurais a zona

nentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam a fiscalizagdo in loco
icamente pelo 6rgao gestor, e/ou, pelo Sistema de Controle Interno do Municipio.

uncionamento do
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. motorista do micro-0nibus e/ou énibus devera che

. /o ;
“nibus e énibus deveréo ser conduzidos com ryyefnma, respeit
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ASSUNTC - Dispde sobre os procedimentos para a realizagao de Transporte Escolar de Alunos
matriculzdos na rede municipal de Educagédo do Municipio de Alto Paraguai-MT. i
SETORE"  ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educacé: :e - =oria Juridica/Unidade de Controle Interno.
2 le
) - Em , Je acidente ou quebra do veiculo, impedindo a continuidade do percurso, o motorista
devera solicitar o auxilio de outro veiculo
Art. 10° -1 s Disposigoes Finais:
1) - O dee-umprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de instauragao de
Processo . ministrativo para apuragéo da responsabilidade da realizag&o do ato contrario as normas
instituida
D) - A inot s2n-ia desta Instrucdo Normativa constitui omiss@o de dever funcional e sera punida na
forma pre m lei;
3) no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugao Normativa as
dem: “es pertinentes;
M) - Fica ~ar0 da controladoria municipal, unificar e encadernar, fazendo uma coletanea das
instrucoe vas, com a finalidade elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de
Conirole o noopal,  atualizando sempre que tiver aprovagao de novas instrucdes normativas, ou
altera ¢ S mesmas.
5) - Os arecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
controlad unicipal que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas)
ou audii 1 aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades
da estrull zacional.
) - 'ucao Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade do Municipio,
bem sar a legislagdo municipal ou Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado.
Esta i 'n'r1 em vigor na data de sua publicagao.
Ga L \lto Municipal de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, aos 01 dias do més de
De: 011
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