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ASSUNTO: Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pela Secretari’a . i{ i
Municipal de Educacgdo da Prefeitura Municipal de Alto Paraguai.

SETORES ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educacao/Assessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Normatizar e disciplinar o servigo de Transporte Escolar no Municipio de acordo com a
Lei Estadual n° 8.469/20086, Instrugdo Normativa n°® 09/GS/SEDUC/2010;

1.2) Garantir a seguranga dos alunos transportados pelos micro-6nibus e Onibus do
Municipio, inclusive os terceirizados;

1.3) Racionalizar o sistema de utilizagéo a fim de otimizar os gastos com este servigo;

1.4) Permitir a utilizagdo dos servicos de Transporte Escolar através do transporte de
alunos até as escolas municipais e estaduais.

2) DOS PROCEDIMENTOS:
2.1) Da Solicitagdo do Transporte Escolar:

2 1.1) Os alunos que necessitam de Transporte Escolar deverdao se cadastrar no ato da
matricula nas respectivas Unidades Escolares, através do preenchimento da Ficha
Cadastral;

2 1.2) A Secretaria Municipal de Educagéo, apds o preenchimento da Ficha Cadastral,
devera emitir uma Carteira de Identificagdo do aluno;

Obs.: Nenhum aluno podera utilizar o Transporte Escolar sem a Carteira
de Identificagao.

0 1.3) SAo documentos necessarios para a emissao da Carteira de ldentificagao:

a) Copia da Carteira de Identidade ou Certidao de Nascimento;
b) Comprovante de residéncia;

c) Atestado de matricula da escola;

d) Uma foto.

Obs.: Caso o aluno ndo possua foto, ou ndo tenha condicoes de providencia-la, a
Secretaria se dispoe em fazé-la, de preferéncia no dia da mayiw

D 1.4) A Secretaria Munjci

| de Educagao devera infoﬁs alunos gobre inha do
2
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SETORES ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educaciao/Assessoria Juridica/Unidade de Controle Interno. R e T A

Transporte Escolar, com horario, pércurso, local para embarque e desembarque, etc.

2.2) Do Transporte dos Alunos:

B |

P 21) Todo o aluno cadastrado na Secretaria Municipal de Educagao devera. ser
transportado até a escola que estiver matriculado;

2 22) Todo o aluno que utilizar o Transporte Escolar somente podera embarcar e
desembarcar no local previamente determinado.

2.23) Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno da rede publica estadual e
municipal de ensino, devera residir na zona rural a uma distancia superior a dois
quildbmetros de sua unidade escolar,conforme instrugao normativa
003/GS/SEDUC/2008;

2 2.4) O periodo Maximo em que os estudantes devem permanecer dentro do veiculo,
nao sera superior a quatro horas, ficando entendido entre ida e volta de duas horas cada,
conforme instrucado normativa 003/GS/SEDUC/2008,;

Obs1.: No caso do aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente
devera ser comunicado antecipadamente o motorista, mediante autorizagao por
escrito, assinada pelos pais ou responsavel;

Obs?.. Em caso de mudanca de endereco, de escola ou linha, devera
ser comunicado a Secretaria com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

2.3) Da Scguranga no Transporte Escolar:

2 3.1) Todos os veiculos utilizados no Transporte Escolar deverao passar por revisdo a cada
trés meses devendo ser emitido um Laudo sobre as condigdes do veiculo;

2.3.2) Todos os alunos deverao ser transportados sentados com a utilizagdo do cinto de
segurancga

Obs.: O motorista devera solicitar aos alunos que usem o cinto de seguranca
em atendimento a legislacao de transito.

2.4) Dos Veiculos do Transporte Escolar:
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ASSUNTO: Dispde sobre os procedimentos a serem a"dotados' pelé Se‘(::retairig
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D 4 1) Todos os veiculos do Transporte Escolar deverao ser identificados com faixa lateral
de cor amarela e escrito sobre a faixa "Transporte Escolar” de cor preta;

2 42) Os veiculos do Transporte Escolar deverao ser utilizados exclusivamente para
este servico.

2.5) Dos Registros do Transporte Escolar:

2 51) Todo o veiculo do Transporte Escolar devera circular com a Lista dos alunos
transporiados na respectiva linha, sob a guarda do motorista;

D 52) A Secretaria Municipal de Educagado devera manter registros atualizados de cada
linha <o Transporte Escolar, com nome do aluno, quilometragem percorrida, escola
atendida, elc.

Obs.- O registros deverdo servir de base para a Prestagao de Contas para o Estado e para
a Unidao.

2.6) Da Contratagdo dos Servigos de Transporte Escolar.

D 61) A contratagdo de servicos para o Transporte Escolar sera através de processo
licitatorio;

D 62) A contratagao de servigos obedecera o calendario letivo do ano em curso, e tera
valores deflinidos de acordo com Q percurso.

2.7) Da Obrigagdo do Condutor do Veiculo de Transporte Escolar.
D 7 1) Manter o veiculo em boas condigdes de uso, conservagao e higiene;
P 7 2) anler alualizada a frequéncia diaria dos veiculos;

D 7 3) Chegar as escolas com antecedéncia de até 15 minutos antes do inicio das aulas e
retornar até 15 minutos apds o termino da mesma;

D 7 4) Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante todos os itinerarios

bern como pelas penalidades sofridas em caso de infragao;
D 7 5) luanter a velocidade maxima e minima conforme oriepta as leis de tra
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D 7.6) Nio fumar no interior do veiculo;

0.7.7) O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado na categoria D e nédo
ter comclido infracdo grave ou gravissima e nem ser reincidente em infracbes médias
durante os ultimos 12 meses.

2.8) Dos Veiculos para o Transporte Escolar.

P 8 1) Somente podera ser incluido no servigo de Transporte Escolar veiculo tais como:
Bnibus micro-6nibus, vans e Kombi;

0 82) A lolagao dos veiculos do Transporte Escolar devera obedecer ao estabelecido no
certificado de Registro de Veiculo- CRV;

0 85) Todos veiculos do Transporte Escolar devem ter faixa amarela nas laterais e na
trasciiae dos veiculos, onde devera vir escrito em preto ou vice e versa a palavra
ESCOLAR.

2.9) Da responsabilidade do Usuario/Estudante.

2 9 1) Os cstudantes que utilizam o transporte escolar tém a responsabilidade na qualidade
do servico e, portanto devera;

p.9_2) Nanter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento;

2 9.3) Respeitar o motorista;

0.9.4) Evilar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;

0.9.5) Comunicar através de relatorio escrito ao Conselho Deliberativo da Comunidade

Escolar dirctor da escola e a Secretaria Adjunta de Transporte, Alimentagao e Estrutura
Escolar as ocorréncias do roteiro;

P

2.9 6) Descer do veiculo somente quando 0 mesmo estiver ,ota"l'mente paradg;
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~

.9.7) Usar o cinto de seguranga;

N

0 9.8) Estar no local do ponto de embarque localizado na linha mestra a unidade escolar e
vice versa;

2 9.9) Nio fumar no interior do veiculo;
2.9.1 0) Nao portar arma de nenhuma natureza.
2.10) Da Responsabilidade da Diregéo Escolar.

0 10.1) Acompanhar a chegada do Transporte Escolar, e havendo auséncia repetidamente
da frequéncia do estudante na escola, a diregao buscara informagao junto ao motorista se o
estudanie esla usando o servigo de transporte escolar, caso 0 mesmo estiver fazendo o uso
do servico, a escola devera informar a familia e a Secretaria de Educagao para tomar as
devidas providencias.

0 10.2) Encaminhar por escrito a Secretaria de Educagao ocorréncias nao resolvidas entre
escola e servigo de transporte

3) DAS DISFOSICOES GERAIS:

3.1) Diarilamente o motorista do micro-6nibus e/ou o6nibus deverd checar o bom
funcionamento do veiculo;

3.2) Os micro-6nibus e 6nibus deverao ser conduzidos com prudéncia, respeitando na
integra todas a leis de transito;

3.3) Em caso de acidente ou quebra do veiculo, impedindo a continuidade do percurso, 0
motorista devera solicitar o auxilio de outro veiculo;

3 3) Os procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa entraram em vigor a partir
de sua aprovacao e publicagao;

—

34) 1 caco de duvidas e/ou omissOes geradas por/vft orma Interha de eréc) ser
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ASSUNTO: Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pela Secietaria
Municipal de Educacao da Prefeitura Municipal de Alto Paraguai.

SETORES ENVOLVIDOS: Transporte Escolar, Frotas, Secretaria Municipal de
Educacic/. ssessoria Juridica/Unidade de Controle Interno.

soluc onacdas junto ao Controle Interno e a Comissao Municipal de Transporte Escolar.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, aos 01 dias do
més de Dezembro de 2011.
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