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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

INSTRUGAO NORMATIVA SSP N° 002/2011

VERSAO: 001/2011
APROVAGAO EM: 01 de Novembro de 2011
ATO DE APROVAGAO: Decreto n° 46/2011

UNIDADE RESPONSAVEL: Setores Envolvidos: Secretaria Municipal de
Saude/Central de Regulagao/Setor de Transporte/Assessoria Juridica/Unidade
de Controle Interno.

ASSUNTO: Transporte de Pacientes

Dispoe sobre a padronizacao, objetivos e procedimentos da Instrugao Normativa

no Transporte de Pacientes da Secretaria Municipal de Saude.

Considerando: A necessidade de normatizar os procedimentos executados pela
Secretaria Municipal de Saude, no transporte de pacientes para outras unidades de
saude fora do domicilio, visando o bom andamento dos servigos nos setores publicos
do Municipio de Alto Paraguai, como estabelece a Resolugéo 01/2007, do Tribunal de

Contas do Estado de Mato Grosso;

O Controlador Interno do Municipio de Alto Paraguai, no uso das atribuicbes que Ihe
confere a Lei Municipal n® 194/2007.

Resolve:

Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, na lei de plano de cargos e vencimentos e em conformidade com o que
dispde na Lei n.° 4.320/64, Normativa SCI n.° 001/2008, o Sistema de Controle Interno
recomenda a Secretaria Municipal de Saude, a adocdo dos procedimentos constantes
desta Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades, no Transporte de Pacientes

para tratamento fora do domicilio;
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

Art. 1° - Dos Objetivos:

1 - Garantir o transporte adequado a pacientes, € em alguns casos, também ao
acompanhante, encaminhados por ordem médica as unidades de saude referenciada
em outro municipio, quando esgotados todos os meios de tratamento na localidade de
residéncia do mesmo,cujo procedimento seja considerado de alta e meédia
complexidade, respeitando a organizagéo dos fluxos de encaminhamentos de acordo

com a proposta de regionalizacao de cada Estado.

Art. 2° - Das Unidades Executoras:

1 - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao Normativa, quanto
ao fornecimento de informacdes e a participaga@o no processo de atualizagao; Alertar a
unidade responsavel pela Instrugao Normativa sobre as alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de controle, objetivando a sua otimizagao, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da
eficiéncia operacional; Manter a Instrugdo Normativa a disposicao de todos os
funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma; Cumprir fielmente
as determinagdes da Instrucao Normativa, em especial quanto aos procedimentos de
controle e quanto & padronizagdo dos procedimentos na geragao de documentos,

dados e informacgdes.

Art. 3° - Dos Procedimentos

1 - Do Transporte de Pacientes Graves:

a) - Antes de iniciar qualquer transporte de pacientes a unidade de origem devera
confirmar o agendamento com a unidade de destino, que deve estar preparada para
receber o paciente;

b) - Nos casos que necessitem de atendimento profissional durante a viagem é

recomendado o numero minimo de dois profissionais para o transporte;
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

¢) - A ambulancia devera contar com aparelhos essenciais para os
primeiros socorros quando no atendimento a vitimas de acidente ( equipamento de
manuseio de emergéncia das vias aéreas, suprimento de oxigénio, materiais e
medicamentos de urgéncia e emergéncia).

d) - Nos casos de transporte pela UTI aérea, devera ser confirmado o transporte do
paciente do aeroporto a unidade de destino.

e ) - Todo paciente grave devera contar com acompanhamento do familiar.

2 - Do Transporte de Pacientes agendados:

a) - Cabera a Central de Regulagéo a responsabilidade pelo deslocamento do paciente
previamente agendado pelo SUS até a localidade do atendimento.

b) - O transporte sera garantido exclusivamente & pacientes com exames, consultas,
cirurgias, Tratamento de Dialise e Tratamentos os portadores de Neoplasias Malignas,
devidamente agendadas pela Central de Regulacdo, ndo sendo de responsabilidade
da CR garantir o transporte a pacientes que busquem atendimento em clinicas
particulares.

c) - O transporte de familiares que realizardo visitas a pacientes internados sera
avaliado pelo servico social da Secretaria de Saude.

d) - A quantidade maxima de acompanhantes por paciente é 1 (um), sendo que tal
procedimento esta sujeito a avaliagdo do servico social para liberacdo de mais
passagens.

e) - Os acompanhantes deverdo ser adultos entre 18 e 60 anos, e terdo direito a este
0s seguintes casos:

1) idosos, com idade igual ou superior a 60 anos;

2) menores de idade, idade inferior a 18 anos:

3) pacientes com deficiéncia;

4) pacientes que realizardo exames onde deverdo ser sedados ou que realizardo
cirurgias;

5) paciente com atestado emitido por profissional habilitado justificando a necessidade.
f) - Cabera a unidade basica de saude informar a necessidade de acompanhante,

justificando o motivo.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

g) - O embarque dos pacientes sera informado em horario definido no protocolo de
agendamento.

h) - Os pacientes ndo poderdo transportar compras em grandes quantidades no
6nibus, sendo garantido apenas o transporte do que é essencial.

i) - E proibido o embarque de pacientes que nao estejam previamente agendados em
lista emitida pela Central de Regulagdo e que ndo possuam encaminhamento

justificando o atendimento.

3 - Do Acesso:
a) - Os principios da Universalidade, Equidade e Integralidade no SUS sao regras,
devendo o usuario através da Central de Regulagédo seguir o fluxo para garantir o

atendimento.

Art. 4° - Das Disposicoes Gerais:

a) - Cabera a Unidade de Saida providenciar diarias para a equipe que ira fazer o
transporte do paciente, em casos de agendamento o pedido devera ser feito com
antecedéncia.

b) - Todo processo encaminhado a Central de Regulagao devera ser emitido em papel
timbrado e ter identificacdo do médico, carimbo e assinatura;

c) - A Central de Regulagado avaliara as solicitagdes e tomara as medidas legais
guanto aos prazos para agendamento;

d) - A Central de Regulacao através do Servigo Social é responsavel pela solicitacao
de diarias para Casas de Apoio, alem de garantir atendimento diferencial aos
pacientes que necessitem.

e) - Apos a viagem de transporte de pacientes para outras unidades de saude fora do
Municipio o motorista devera prestar contas das ocorréncias da viagem, bem como
fazer o relatorio de diarias no prazo de 48 ( quarenta e oito horas).

f) - Apos o uso do veiculo em transporte de pacientes o mesmo devera passar por

servico de limpeza e reposigao de materiais quando for o caso.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

Art. 5° - Das Disposic¢oes Finais:

a) - O uso indevido dos veiculos fora do servigo é passivel de punicdo por decisdo do
Executivo municipal apds analise de sindicancia se for o caso;

b) - O motorista passa a ser o responsavel pelo veiculo quando assume como
condutor,

c) - Nos casos de manutencdo e reparos os responsaveis pelo veiculo deverdo
acompanhar os procedimentos realizados e anotar no Boletim de Controle de uso
diario de veiculos, bem como anexar os comprovantes de despesas no relatorio.

d) - Os veiculos utilizados para o transporte de pacientes deverdo passar por revisdao
periddica sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude .

e) - O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instauracao de Processo Administrativo para apuragdo da responsabilidade da
realizacao

do ato contrario as normas instituidas;

f) - Ficara a cargo da Controladoria Municipal, unificar e encadernar, fazendo uma
coletanea das instrucdes normativas, com a finalidade elaborar o Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle do Municipio de Alto Paraguai, atualizando
sempre que tiver aprovagcao de novas instru¢des normativas, ou alteracbes nas
mesmas.

g) - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto a Controladoria Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

h) - A presente Instrucdo Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade do
Municipio, bem como, observar a legislagao Municipal ou Instru¢cdées do Tribunal de

Contas do Estado.
Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Alto Paraguai/MT, 01 de Novembro de 207
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