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CNPJ: 03.648.532/0001-28
CHECK LIST PARA ADMISSÃO/NOME: ____________________________________________ 
     DOCUMENTOS PARA ADMISSÃO, BEM LEGÍVEIS E SEM RASURAS 
	 
	DOCUMENTOS 
	STATUS 
	DATA DE COLETA 

	01 
	RG OU CNH 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	

	02 
	CPF 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	

	03 
	COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	04 
	TÍTULO DE ELEITOR 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	05 
	COMPROVANTE DE QUITAÇÃO ELEITORAL 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	06 
	ATESTADO MÉDICO ADMISSIONAL  
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	07 
	RESERVISTA
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	08 
	CÓPIA DO CONTRATO DE TRABALHO 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	09 
	CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	10 
	CÓPIA PIS PASEP
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	

	11 
	DOCUMENTO ESCOLAR (HISTÓRICO OU CERTIFICADO)
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	

	12 
	CPF DO PAI 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	13  
	CPF DA MÃE 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	14 
	CPF DE TODOS OS DEPENDENTES – SE, JÁ ESTIVER NA CERTIDÃO DE NASCIMENTO, OK  
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	15 
	CERTIDÃO DE NASCIMENTO DOS FILHOS, MENOR DE 18 ANOS  
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	16 
	DECLARAÇÃO DE ESCOLARIDADE DOS FILHOS MENORES 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	17 
	COPIA DO CARTÃO DE VACINA DOS FILHOS MENORES 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	18 
	CPF DE DEPENDENTE MAIOR DE 18 ANOS 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	

	19 
	Nº DO TELEFONE DE CONTATO – CELULAR e ENDEREÇO DE E-MAIL
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	20 
	CARTEIRA PROFISSIONAL QUANDO NECESSÁRIO
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	21 
	CARTEIRA DE HABILITAÇÃO PARA CARGO DE MOTORISTA 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	23 
	CERTIDÃO DE CASAMENTO 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	24
	RG, CPF OU CNH DO CONJUGE 
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	25 
	FOTO COLORIDA 3X4
	(   ) ENTREGUE (   ) FALTANDO (   ) NÃO SE APLICA 
	 

	26 
	DECLARAÇÃO DE NÃO ACÚMULO DE CARGO, EXERCÍCIO, EMPREGO OU FUNÇÃO
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	27
	DECLARAÇÕES DE BENS 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	28
	DECLARAÇÃO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIO DE TRABALHO 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	29 
	DECLARAÇÃO DE NEPOTISMO 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	30
	CERTIDÃO NEGATIVA DO TJ-MT - 1º e 2º GRAUS 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	31
	CERTIDÃO NEGATIVA DO TRF 1 - CIVIL e CRIMINAL
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	 

	32
	*PARECER DO RECURSOS HUMANOS  
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	

	33
	*PARECER DO ORDENADOR(A) DE DESPESAS 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	

	34
	*PARECER DO CONTROLADOR(A) INTERNO 
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
	

	
OBSERVAÇÕES: 
*OS ITENS 26, 27, 28 e 29 - “DECLARAÇÕES” DISPONIVEL NO SITE DA PREFEITURA PARA PREENCHIMENTO; 
“site prefeitura alto paraguai > serviços > documentos gerais";
 *30 – AS CERTIDÕES NEGATIVAS DO TJ-MT - 1º e 2º GRAUS - PODEM SER RETIRADAS VIA INTERNET GRATUITAMENTE;   
 *31 – AS CERTIDÕES NEGATIVAS DO TRF 1 - CIVIL e CRIMINAL - PODEM SER RETIRADAS VIA INTERNET GRATUITAMENTE; 
 *32 – PARECER DO RECURSOS HUMANOS DOCUMENTO DE TRAMITAÇÃO INTERNA DA PREFEITURA, O CANDIDATO NÃO PRECISA APRESENTAR; 
 *33 – PARECER DO ORDENADOR(A) DE DESPESAS – DOCUMENTO DE TRAMITAÇÃO INTERNA DA PREFEITURA, O CANDIDATO NÃO PRECISA APRESENTAR; 
*34 – PARECER DO CONTROLADOR(A) INTERNO – DOCUMENTO DE TRAMITAÇÃO INTERNA DA PREFEITURA, O CANDIDATO NÃO PRECISA APRESENTAR.
 
 
	
	(  ) ENTREGUE (  ) FALTANDO 
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