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Prefeitura Municipal de

ALTO PARAGUAI – MT.
Depto. de Recursos Humanos

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA REALIZAÇÃO DE HORAS EXTRAORDINÁRIAS

Em atendimento ao disposto no artigo 15 do Decreto Municipal nº 25/2023, a realização de horas extraordinárias por interesse da Administração Pública depende de autorização prévia e expressa do Secretário da Pasta.
1. IDENTIFICAÇÃO

Secretaria: _________________________________________________

Departamento/Setor: _________________________________________

Servidor: _________________________________________________

Cargo/Função: ______________________________________________

2. SOLICITAÇÃO

Data da realização:______ /_______/_______

Horário previsto de início: ________h

Horário previsto de término: ________h

Quantidade de horas extraordinárias: ________________________

3. JUSTIFICATIVA

Descrever a necessidade da realização das horas extraordinárias e o interesse público envolvido:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. DECLARAÇÃO

Declaro que a realização das horas extraordinárias acima especificadas é necessária para atender demanda de interesse da Administração Pública, não sendo possível a execução das atividades durante a jornada regular de trabalho.

Alto Paraguai/MT, ____ de __________________ de ________.

Servidor Municipal:
5. AUTORIZAÇÃO DA SECRETARIA

( ) AUTORIZO a realização das horas extraordinárias solicitadas.

( ) NÃO AUTORIZO a realização das horas extraordinárias solicitadas.

Observações:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Alto Paraguai/MT, ____ de ____________ de ________. 

Secretário(a) Municipal:
6. CIÊNCIA DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Recebido em: ____/______/________

Departamento de Recursos Humanos:
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