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ANEXO

ATRIBUIÇÕES DO CARGOS EFETIVOS

CARGO ACUPUNTURISTA

Atribuições e Responsabilidades

Planejar, orientar, elaborar e executar a prestação do serviço de acupuntura. Acompanhar o desenvolvimento
físico de pacientes, exercitar a reabilitação física e psíquica dos pacientes; desenvolver tratamentos e
técnicas especiais de redução muscular, para obter o máximo de recuperação funcional dos órgãos e tecidos
afetados.

Estimular específicas regiões do corpo agindo sobre os neurotransmissores como as serotoninas e as
endorfinas; Normalizar diferentes funções de sistemas e órgãos; Diagnosticar o problema do paciente,
conversar com o paciente para verificar a origem do problema; Investigar aspectos psicológicos que possam
ter relação com o problema; Investigar os melhores tipos de tratamento, dentro da acupuntura, para cada
problema, cuidar do bem-estar do paciente, prestar atenção às reações ao tratamento; Perceber sua
evolução, relacionar outros tratamentos que estão sendo feitos simultaneamente percebendo a evolução de
ambos; Atuar nas fases pré e pós-operatória, orientando e preparando o paciente em casos cirúrgicos e,
posteriormente, na sua reabilitação; Realizar testes musculares, articulares e funcionais, dentro de seu
âmbito de ação; Aplicar técnicas scriptográfica na troca de dominância; Proceder à reavaliação do paciente
no decorrer do programa, com o objetivo de caracterizar a evolução do processo de tratamento ou sua
evolução, para que seja ratificado, ratificando ou completado, fazendo-se os necessários ajustes a
intensidade de cada técnica aplicada; Ministrar treinamento, quando necessário, em sua área específica;
Estimular a reabilitação física dos pacientes, orientando-os na prática de exercícios físicos adequados,
através de equipamentos e aparelhos fisioterápicos auxiliares; Orientar e treinar o uso de prótese e órteses;
Proceder ao controle de aplicação dos agentes fototerápicos, termoterápicos e eletroterápicos, regulando
suas áreas de aplicação de limites de termo e intensidade; Aplicar massagens e manipulação do corpo;
Diagnosticar e tratar doenças, fomentar programas de prevenção, sanear, implementar ações e coordenar
programas e serviços de promoção à saúde das pessoas, efetuar perícias, auditorias e sindicâncias médicas
nas diversas área de atuação. Analisar o desenvolvimento físico do paciente, acompanhando o tratamento
fisioterápico e analisando os resultados, assim como progresso individual do acidente; Controlar o registro de
dados, observando as anotações das aplicações e tratamento realizado, para elaborar boletins estatísticos;
Assessorar autoridades de nível hierárquico superior, em assuntos de sua competência; Desempenhar
outras tarefas semelhantes.

CARGO Agente Administrativo

Atribuições e responsabilidades

Orientar os servidores quanto às normas disciplinares e as rotinas de funcionamento do setor,

tendoiniciativa própria para a tomada de decisões, com informações de caráter sigiloso, cuja divulgação trará
prejuízos à Administração Pública Municipal, quando não observada as regras da LGPD. Manter organizados
e atualizados os arquivos e seus controles; Executar atividades pertinentes a qualquer administrativa;
Cadastrar, organizar, arquivar, consultar, elaborar e digitar, controlar e corrigir planilhas, textos,
correspondências, relatórios e outros documentos; Receber e dar encaminhamento às reclamações;
Organizar e confeccionar quadros de avisos; Relacionar e controlar bens patrimoniais; Acompanhar reuniões
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de trabalho; Zelar pela guarda e conservação dos equipamentos e materiais utilizados, executar outras
tarefas de mesma natureza ou nível de complexidade, associadas ao seu ambiente organizacional; Dirigir
veículos leves, mediante autorização prévia, quando necessário ao exercício das demais atividades. Mantêm
organizados, limpos e conservados os materiais, máquinas, equipamentos e local de trabalho, que estão sob
sua responsabilidade. Efetuar contatos com pessoas de outras Secretarias e de fora da Instituição para
referendar e operacionalizar programas e agendas, prestar informações rotineiras sobre o conteúdo da
legislação e suas implicações; Participar de projetos, campanhas e atividades promovidas pela
administração; Colaborar na realização do inventário de acervo e bens patrimoniais; Ajudar na elaboração do
orçamento se necessário. Participar dos eventos realizados pela administração. Executar outras atividades
correlatas.

CARGO Agente Comunitário de Saúde (ACS)

Atribuições e responsabilidades

Executar atividades de prevenção de doenças e promoção da saúde, mediante ações domiciliares ou
comunitárias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS, sob
supervisão da equipe competente, bem como utilizar instrumentos para diagnóstico demográfico e sócio-
cultural da comunidade de sua atuação; executar atividades de educação para a saúde individual e coletiva;
registrar, para controle das ações de saúde, nascimentos, óbitos, doenças e outros agravos à saúde;
estimular a participação da comunidade nas políticas públicas voltadas para a área da saúde; realizar visitas
domiciliares periódicas para monitoramento de situações de risco à família; participar ou promover ações que
fortaleçam os elos entre o setor de saúde e outras políticas públicas que promovam a qualidade de vida;
desenvolver outras atividades pertinentes à função do Agente Comunitário de Saúde. Executar o trabalho
dentro de normas de higiene e segurança no trabalho, participando das capacitações e dos eventos
realizados pela admiistração; Executar outras tarefas afins.

CARGO Agente de Combate as Endemias (ACE)

Atribuições e responsabilidades

Prevenção e controle de doenças e promoção da saúde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes
do SUS e sob supervisão do gestor Municipal, bem como realizar visitas e levantamento de índice de focos
nas residências, comércios, visitas em pontos estratégicos como oficinas, borracharias, cemitérios, sucatas;
realizar o mapeamento da localização das residências das áreas de risco para a comunidade, assim como
dos pontos de referência no dia-a-dia da comunidade; identificar às microáreas de risco, no território da
comunidade: locais que apresentam algum tipo de perigo á saúde das pessoas que moram ali, como
exemplo, esgoto a céu aberto, água de poço, isolamento da comunidade; realização de visitas domiciliares;
ações coletivas junto à comunidade através da promoção de reuniões e encontros com diferentes grupos;
trabalhar com interação com o Agente Comunitário de Saúde e a equipe de atenção básica; orientação da
comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental e outras formas de intervenção no
ambiente para o controle de vetores. Participar de atividades no planejamento, execução e avaliação das
ações de vacinação animal contra zoonoses de relevância para a saúde pública normatizadas pelo Ministério
da Saúde, bem como na notificação e na investigação de eventos adversos temporalmente associados a
essas vacinações; na necropsia de animais com diagnóstico suspeito de zoonoses de relevância para a
saúde pública, auxiliando na coleta e no encaminhamento de amostras ao laboratório, ou por meio de outros
procedimentos pertinentes; O Agente de Combate às Endemias poderá participar, mediante treinamento
adequado, da execução, da coordenação ou da supervisão das ações de vigilância epidemiológica e

11/10/24, 11:50 Jornal Oficial Eletrônico dos Municípios do Estado de Mato Grosso - diariomunicipal.org

https://diariomunicipal.org/mt/amm/publicacoes/1414166/ 2/13



ambiental. Participar dos eventos realizados pela administração. Executar o trabalho dentro de normas de
higiene e segurança do trabalho, participando das capacitações e dos eventos realizados pela admiistração.
Executar outras tarefas afins.

CARGO Agente de Limpeza Pública

Atribuições e responsabilidades: Executar trabalhos externos, braçais ou não, limpeza do local que seja
determinado, em especial a urbana, manter em ordem o local de trabalho, bem como outros que a estes
sejam correlatos, prestar serviços de apoio, transporte e conservação de estradas e outros.

Tarefas de copa e cozinha: Preparar e servir café e chá a visitantes, dirigentes e servidores do setor, deixar
o espaço sempre limpo, recolher todos os materiais utilizados na copas e na cozinha, manter limpo os
utensílios de copa e cozinha, auxiliar em barracas, stands  ou em festividades e eventos promovidos pela
Prefeitura a servir produtos e a efetuar a limpeza dos materiais utilizados, auxiliar no preparo de refeições,
verificando, diariamente, os prazos de validade dos alimentos, descartando os inservíveis e solicitando à
chefia sua reposição, realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido,
conforme orientação e/ou solicitação do superior imediato.

Quando no exercício de tarefas de limpeza: Percorrer as dependências do seu local de trabalho, abrindo e
fechando janelas, portas e portões, bem como ligando e desligando pontos de iluminação, máquinas e
aparelhos elétricos, limpar e arrumar as dependências e instalações de edifícios públicos municipais, mantê-
los nas condições de asseio requeridas, realizar a limpeza, desinfecção e higienização conforme normas e
determinação superior, manter os pisos, paredes, aparelhos sanitários, bancadas, portas, janelas e
mobiliário, no que couber, sempre limpos, efetuando a reposição de materiais como sabão, sabonete,
toalhas, panos de mão, de copa e de chão, papel toalha e papel higiênico, auxiliar nas tarefas de limpeza,
higienização e desinfecção de vidraçaria dos prédios públicos, observando cuidados com materiais e
produtos, de acordo com as normas do setor, recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando
detritos e depositando-os de acordo com as determinações, coletar, seletivamente, lixo orgânico e inorgânico
das lixeiras e cestas localizadas nos prédios municipais, ensacando-os adequadamente, e efetuando sua
disposição final, conforme orientação superior, realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes
ao cargo exercido, conforme orientação e/ou solicitação do superior imediato.

Quando no exercício de tarefas de lavanderia:  lavar e passar roupas, observando o estado de
conservação das mesmas, bem como proceder ao controle da entrada e saída das peças, selecionar as
peças a serem lavadas, separando-as segundo o tipo, a cor e a natureza do tecido, para dar-lhes o
tratamento correto e evitar que manchem ou se deformem, utilizar os produtos químicos adequados aos
materiais, evitando danos; apresentar, diariamente, relatório das peças recebidas para lavagem e passagem
e das peças entregues, limpas e passadas, comunicar à chefia imediata a ocorrência de defeitos nos
equipamentos e máquinas, bem como solicitar a reposição dos produtos utilizados na execução das tarefas,
realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme orientação e/ou
solicitação do superior imediato.

Quando no exercício de tarefas em obras e serviços públicos: Varrer ruas, praças, parques e jardins,
utilizando vassouras, rodos e outros instrumentos similares, para manter os referidos locais em condições de
higiene e trânsito, percorrer os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, cuidar do gramado de ruas,
vias expressas, praças e demais logradouros públicos municipais, recolhendo e acondicionando a grama em
depósitos adequados, limpar ralos, caixas de passagem e bocas-de-lobo, meios-fios, valas, limpeza de
galerias, fossas sépticas, esgotos, caixas de areias, poços e tanques; transportar materiais de construção,
móveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instruções recebidas e carregar e descarregar
veículos, empilhando os materiais nos locais indicados, cuidar das ferramentas e equipamentos de trabalho,
observar as medidas de segurança na execução das tarefas, usando equipamentos de proteção e tomando
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precauções para não causar danos a terceiros, atuar na coleta de lixo e entulhos; realizar outras atividades
profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme orientação e/ou solicitação do superior
imediato; participar das capacitações e dos eventos realizados pela admiistração. Executar outras tarefas
afins.

CARGO Agente de Vigilância

Atribuições e Responsabilidades

Executa serviços de vigilância, segurança e recepção do patrimônio público municipal, baseando-se nas
regras de conduta predeterminadas, para assegurar a ordem e a segurança do local.
Manter vigilância sobre depósitos de materiais, estacionamentos, pátios, áreas abertas, centros de esportes,
escolas, unidades de saúde, obras em execução e edifícios onde funcionam repartições municipais;
percorrer sistematicamente as dependências de edifícios onde se desenvolvem as atividades da Prefeitura e
áreas adjacentes, efetuar ronda diurna e noturna nas dependências dos prédios e áreas adjacentes,
verificando se as portas, janelas, portões e outras vias de acesso estão fechadas corretamente e observando
pessoas que lhe pareçam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas; Fiscalizar a entrada
e saída de pessoas e veículos nas dependências de edifícios municipais, prestando informações e efetuando
encaminhamentos, examinando autorizações, para garantir a segurança do local; Zelar pela segurança de
materiais e veículos postos sob sua guarda; Verificar o funcionamento de registros de água e gás e painéis
elétricos; controlar e orientar a circulação de veículos e pedestres nas áreas de estacionamento público
municipal, para manter a ordem e evitar acidentes; Vigiar materiais e equipamentos destinados a obras;
Praticar os atos necessários para impedir a invasão de edifícios públicos municipais, inclusive solicitar a
ajuda policial, quando necessária; Comunicar imediatamente à autoridade superior quaisquer irregularidades
e ilicitudes encontradas; Ligar e desligar alarmes; Realizar comunicados internos através de rádio e telefone;

Elaborar relatórios periódicos sobre as ocorrências e atividades desenvolvidas, encaminhando ao superior
imediato; entrar em contato, quando necessário, órgãos públicos, comunicando emergências e solicitando
socorro; Zelar pela limpeza das áreas sob sua vigilância, comunicando a equipe responsável pelos serviços
a necessidade da realização dos mesmos; Impedir a saída de idosos incapazes, crianças e adolescentes,
sem autorização prévia, controlar horário de visitas; Fazer cumprir normas de silêncio, não permitindo a
ligação de aparelhos de televisão, rádio, entre outros; Executar outras atribuições afins.

CARGO Assistente administrativo

Atribuições e Responsabilidades

Executar serviços administrativos, mediante supervisão e orientação especifica, a fim de prestar o auxílio
necessário às rotinas administrativas e fluxo normal de tarefas dos órgãos da entidade;

Quando no atendimento comum a todas as áreas: Recepcionar pessoas, controlar estoques, distribuindo
o material quando solicitado e providenciando sua reposição de acordo com normas preestabelecidas,
receber material de fornecedores, conferindo as especificações com os documentos de entrega, realizar, sob
orientação específica, operar microcomputador, utilizando programas básicos e aplicativos, para incluir,
alterar e obter dados e informações, bem como consultar registros, arquivar processos, leis, publicações,
atos normativos e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas
preestabelecidas, observando o cumprimento das normas referentes a protocolo, atualizar documentos e
preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os às unidades ou aos superiores
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competentes; participar das capacitações e dos eventos realizados pela admiistração. Executar outras
tarefas afins.

CARGO Auxiliar de Consultório Dentário

Atribuições e Responsabilidades

O Auxiliar em Saúde Bucal é responsável por organizar o ambiente de trabalho, auxiliar os odontólogos em
consultas e procedimentos, fazer o acolhimento dos pacientes, realizar ações de promoção de saúde,
manipular materiais odontológicos, entre outras.

Sob a supervisão do odontólogo, realizar procedimentos preventivos individuais ou coletivos, nos usuários
para o atendimento clínico, como escovação supervisionada, evidenciação de placa bacteriana, aplicação
tópica de flúor, entre outros;

Receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento odontológico, preencher e anotar fichas clínicas
com dados individuais dos pacientes, bem como boletins de informações odontológicoas, informar os
horários de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por telefone, controlar fichário e arquivo de
documentos relativos ao histórico dos pacientes, organizando-os e mantendo-os atualizados; Realizar
procedimentos reversíveis em atividades restauradoras, sob supervisão do profissional de odontologia;
Cuidar da manutenção e conservação dos equipamentos odontológicos e desempenhar outras atribuições
que, por suas características, se incluam na sua esfera de competência; participar das capacitações e dos
eventos realizados pela admiistração sempre que solicitado. Executar outras tarefas afins.

CARGO Assistente Social + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos específicos, como menores,
idosos, migrantes, estudantes da rede escolar municipal entre outros;

Realizar ações visando contribuir na solução da problemática social para melhoramento na qualidade de vida
de crianças, adolescentes, jovens, adultos, idosos, deficientes, famílias e pessoas carentes; - coordenar
equipes de atendimento; - executar treinamento de servidores na área de assistência social; - participar de
reuniões, palestras, cursos, seminários; - planejar, coordenar, supervisionar e executar atividades de rotina
de assistência social;

Promover, por meio de técnicas próprias palestras, visitas a domicílios e outros meios, a prevenção ou
solução de problemas sociais identificados entre grupos específicos de pessoas; Organizar e manter
atualizadas referências sobre as características socioeconômicas dos pacientes assistidos nas unidades de
assistência da secretaria;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes à sua área de atuação; Participar
de grupos de trabalho e/ou reuniões com unidades da Prefeitura e outras entidades públicas e particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de
formulação de diretrizes, planas e programas de trabalho afetos ao Município; Planejar e executar programas
de serviço social obedecendo a Lei Orgânica de Assistência Social, desenvolvendo a integração na vida
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comunitária e participar das capacitações e dos eventos realizados pela administração sempre que
solicitado.bem como outras atividades a fins.

CARGO Bioquímico + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Coletar material de exames laboratoriais de análises clínicas, para auxiliar no diagnóstico e terapia das mais
diversas enfermidades; realizando exames laboratoriais em geral; Orientar e controlar a produção de kits
destinados às análises bioquímicas, microbiológicas e sorológicas destinados às análises clínicas,
imunológicas e aos bancos de sangue; orientar e controlar a produção de produtos sorológicos destinados
às análises clínicas, biológicas, imunológicas e aos bancos de órgãos; executar e supervisionar análises
toxicológicas destinadas à identificação de substâncias entorpecentes e outros tóxicos, com a finalidade de
garantir a qualidade, grau de pureza e homogeneidade dos alimentos e produtos dietéticos; orientar e
executar a coleta de amostras de materiais biológicos destinados às análises clínicas, biológicas, análises
citológicas e hormonais com o fim de esclarecer o diagnóstico clínico; assessorar autoridades, em diferentes
níveis, preparando informes e documentos sobre legislação e assistência farmacêutica, exarando pareceres,
a fim de servir de subsídio para a elaboração de ordens de serviço, portarias, decretos, etc; realizar outras
atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme orientação e/ou solicitação do
superior imediato; realizar palestras e outros serviços comunitários; preparar relatórios mensais relativos aos
serviços do laboratório e ao controle de farmácia se necessário; participar das capacitações e dos eventos
realizados pela administração sempre que solicitado; executar tarefas correlatas e afins.

CARGO Enfermeiro + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

O profissional de enfermagem é integrante da estrutura básica da instituição de saúde pública trabalha na
organização e direção dos serviços e suas atividades técnicas; planejamento, organização, coordenação,
execução e avaliação dos serviços de assistência de enfermagem; cuidados diretos a pacientes graves com
risco de vida e de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base científica e capacidade
de tomar decisões imediatas; participação no planejamento execução e avaliação da programação voltados
a saúde pública; participação na elaboração, execução e avaliação dos planos assistenciais de saúde;
participando de programas de saúde pública e das rotina aprovada pela instituição de saúde; prevenção e
controle sistemático de doenças transmissíveis em geral e de danos que possam ser causados aos usuários
atendidos; atendimento à gestante, parturiente e puérpera; educação visando à melhoria de saúde da
população e Prestar serviços de enfermagem nos estabelecimento de assistência médico-hospitalar do
Município; Fazer curativos, aplicar vacinas e injeções; Responder pela observância de prescrições médicas
relativas a doentes, ministrar remédios e velar pelo bem-estar e segurança dos pacientes; Supervisionar a
esterilização dos material utilizados nos atedimentos, respeitando as normas, procedimentos e regimentos
interno da administração. realizar outras atribuições compatíveis com sua especialização profissional.

CARGO Engenheiro Sanitarista + Registro no Conselho

estudar as condições requeridas para o funcionamento das instalações de filtragem e distribuição de água
potável, sistemas de esgotos, de drenagem e outras construções de saneamento;  elaborar esboços,
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plantas, especificações, cronogramas e outros subsídios técnicos necessários à fiscalização e ao
desenvolvimento da obra;  projetar as instalações e os equipamentos sanitários, determinando dimensões,
volume, forma e demais características;  preparar previsões detalhadas das necessidades de fabricação,
montagem, funcionamento, manutenção e reparo das instalações e equipamentos sanitários, determinando e
calculando materiais, custos e mão-de-obra necessários;  assessorar unidades administrativas
relacionadas com a saúde pública e outras unidades sanitárias com relação aos problemas de higiene,
determinando o processo de eliminação de gases nocivos, substâncias químicas e outros detritos industriais,
a fim de aconselhar quanto aos materiais e métodos mais indicados para as obras projetadas; 
acompanhar a construção, montagem, funcionamento, manutenção e reparo das instalações e
equipamentos sanitários, de modo a garantir a observância de especificações técnicas e normas de
segurança; fiscalizar projetos de construção de esgotos, sistemas de águas servidas e demais instalações
sanitárias de edifícios industriais, comerciais, aquedutos e outras obras sanitárias, de modo a assegurar o
atendimento dos requisitos técnicos e legais;  inspecionar poços, fossos, rios, drenos e águas estagnadas
em geral, examinando a existência de focos de contaminação, para fins de verificação de necessidade de
canais de drenagem e de obras de escoamento de esgotos; inspecionar bacias hidrográficas, rios, lagoas,
reservatórios, estações de tratamento de água e outros, visando garantir níveis de qualidade da água para
consumo residencial, industrial e da agricultura; participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento
de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir
para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação;

CARGO Farmacêutico + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Subministra produtos médicos e cirúrgicos, seguindo o receituário apropriado; controla entorpecentes e
produtos equiparados, através de mapas, guias e livros, assim atendendo a dispositivos legais; analisar
produtos farmacêuticos, valendo-se de métodos químicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade
de cada elemento na composição; orienta os responsáveis por farmácias e drogarias para que cumpram as
leis vigentes; assessora as autoridades superiores no preparo de informações e documentos sobre
legislação e assistência farmacêutica; fornece sempre que solicitado subsídios para elaboração de ordens de
serviço, portarias, pareceres e manifestos; Controla o estoque a compra de medicamentos, assim como, o
prazo de validade dos mesmos; Colabora com a limpeza e organização do local de trabalho; realizar o
atendimento e a supervisão de funcionários que atendem no balcão da farmácia; verificar o estoque de
medicamentos, de insulina, dos medicamentos utilizados em ambulatórios, nos consultórios oftalmológicos e
ginecológicos, observando o prazo de validade entre outros aspectos, para manter o fluxo normal de
distribuição de medicamentos necessários à realização dos serviços; verificar as condições de
funcionamento das geladeiras a fim de manter os medicamentos armazenados em perfeita condição de
conservação e utilização; controlar medicamentos psicoativos e de alto custo; controlar a entrega do
talonário de receitas controladas para medicamentos psicoativos entregues aos médicos, de acordo com as
normas de vigilância sanitária; informar aos prescrito rês quando um medicamento passou a ser incluído na
lista de medicamentos fornecidos pela Secretaria de Saúde; manter os médicos informados sobre a
existência de medicamentos diferentes daqueles integrantes da rede, porém relacionados a sua
especialidade; entrar em contato com entidades regionais de saúde para solicitar o fornecimento de
medicamentos que estejam em falta no Município; prestar orientações à Comissão de Licitação para que os
medicamentos adquiridos pela Prefeitura sejam entregues dentro das especificações solicitadas e sejam
produtos de boa qualidade; elaborar mapas de controle de suprimento de medicamentos; pesquisar novos
medicamentos; comunicar os agravos de notificação compulsória, além de executar os procedimentos
referentes aos agravos; prestar orientação às unidades de saúde sobre a Relação Municipal de
Medicamentos, identificando as propriedades farmacológicas dos medicamentos disponíveis,
armazenamento ideal e dispensação adequada; desempenhar outras atribuições compatíveis com sua
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especialização profissional e fiscalizar contratos; lançar os dados necessários no sistema informático no
modo e prazo adequado; realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido,
conforme orientação e/ou solicitação do superior imediato.

CARGO Fisioterapeuta + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Atua na prevenção e reabilitação de pacientes nas áreas de ortopedia, neurologia, neuropediatria,
reumatologia e cardiologia, utilizando-se de técnicas fisioterápicas, proporcionando maior conforto físico e
emocional aos pacientes. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas e
entrevistas. Participar de grupos de trabalho para fins de formulação de diretrizes, planos e programas afetos
ao município. Atender ao público. Realizam diagnósticos específicos; analisam condições dos pacientes;
orientar os pacientes, familiares, cuidadores e responsáveis; Desenvolve programas de prevenção,
promoção de saúde e qualidade de vida; Exercem atividades técnico-científicas; Administram recursos
humanos, materiais e financeiros e executam atividades administrativas; atender à população de um modo
geral diretamente ou quando encaminhados por outros profissionais; prestar atendimento na recuperação
pós-operatória e/ou tratamentos com gesso; elaborar e emitir laudos; anotar em fichas apropriadas os
resultados obtidos; colaborar nas atividades de planejamento e execução relativo à melhoria do atendimento
e qualidade de vida da população; realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de
verificação cinética e movimentação, de pesquisa de reflexos, de provas de esforço e de atividades para
identificar o nível de capacidade e deficiência funcional dos órgãos afetados, atender a amputados
preparando o coto e fazendo treinamento com prótese para possibilitar a movimentação ativa e
independente dos mesmos, ensinar aos pacientes, exercícios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés,
as afecções do aparelho respiratório e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercícios especiais
a fim de promover correções de desvios posturais e estimular a expansão respiratória e a circulação
sanguínea, efetuar aplicação de ondas curtas, ultra som, infravermelho, laser, micro-ondas, Forno de Bier,
eletroterapia e contração muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a enfermidade, para
aliviar ou terminar com a dor, aplicar massagem terapêutica, participar de grupos de trabalhos e ou reuniões
com unidades da prefeitura e outras entidades públicas e particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposições sobre situações e ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos e científicos, para fins de formulação de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao município, zelar pela limpeza e organização dos equipamentos,
mobiliários, material e de dependência dos ambientes terapêuticos ajudando na preservação do patrimônio e
sendo, responsabilizado pelo mau uso, promover a limpeza, desinfecção, esterilização e organização, bem
como o adequado armazenamento dos equipamentos e materiais necessários a assistência, ajudando na
preservação do patrimônio e sendo responsabilizado pelo mau uso, conferir no início e final da jornada diária
de trabalho todos os equipamentos, materiais, mobiliários e demais patrimônios públicos que ficarão sob sua
incumbência realizando relatório de mal funcionamento, ausência, transferência para outro setor quando for
o caso; nas Unidades onde há troca de turno, as informações devem ser passadas na troca de plantão para
o substituto e para a chefia imediata; preparar relatórios de atividades relativos à sua especialidade; lançar
os dados necessários no sistema informático no modo e prazo adequado; Executar quaisquer outras
atividades correlatas. executar outras tarefas afins.

CARGO Motorista de Carro de passeio

Atribuições e Responsabilidades
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Cargo de execução. Dirige e conserva os veículos da frota da Administração Pública, conduzindo-os e
operando-os em programas determinados de acordo com as normas de trânsito e segurança do trabalho e
as instruções recebidas, para efetuar o transporte de pessoas e documentos e materiais; recolher o veículo à
garagem ou local destinado quando concluída a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existente; manter os veículos em perfeitas condições de funcionamento; fazer reparos de emergência; zelar
pela conservação do veículo que lhe for entregue; Manter a limpeza do veículo, deixando-o em condições
adequadas de uso; Zela pela documentação da carga do veículo, verificando sua legalidade e
correspondência aos volumes transportados, para apresentá-la às autoridades competentes, quando
solicitada nos postos de fiscalização; Efetuar anotações de viagens realizadas, pessoas transportadas,
quilometragem rodada, itinerários e outras ocorrências, seguindo normas estabelecidas; Poderá ser
designado a realização das atividades relativas ao cargo mediante cumprimento de rotas e horários
diferenciados; verificar o funcionamento do sistema elétrico, lâmpadas, faróis, sinaleiras, buzinas e
indicadores de direção; providenciar a lubrificação quando indicada; verificar o grau de densidade e nível de
água da bateria, bem como, a calibração dos pneus; identificando em relatório a quilometragem, horários de
saída e chegada (diário de bordo); tratar os passageiros com respeito e urbanidade; manter atualizado o
documento de habilitação profissional e do veículo; executar outras tarefas afins.

CARGO Motorista de Ambulância

Atribuições e Responsabilidades

Conduzir veículo terrestre de emergência destinado ao atendimento e transporte de pacientes; conhecer
integralmente o veículo e realizar manutenção básica do mesmo; estabelecer contato radiofônico ou
telefônico com a central de regulação médica e seguir suas orientações; conhecer a malha viária local e
intermunicipal; conhecer a localização de todos os estabelecimentos de saúde do município e fora dele;
auxiliar equipe de saúde nos gestos básicos de suporte à vida; auxiliar equipe nas imobilizações e transporte
de vítimas; auxiliar a equipe nos casos de reanimação cardiorrespiratória básica; identificar todos os tipos de
materiais existentes nos veículos de socorro e sua utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saúde. manter
atualizado o documento de habilitação na categoria profissional e do veículo; Zelar pelo veículo, ferramentas,
acessórios sobressalentes, documentação e impressos, vistoriando antes e depois de sua utilização todos os
componentes necessários ao seu perfeito desempenho (estado dos pneus, nível de combustível, nível e
validade dos fluídos, bateria, freios, faróis, sinalização sonora, parte elétrica e mecânica), certificando-se das
condições de tráfego veicular; Providenciar o abastecimento de todos os itens necessários e a manutenção
preventiva e corretiva do veículo. Preencher o impresso de controle de tráfego e outros relativos ao uso e
defeitos mecânicos do veículo, inclusive acidentes que vierem a ocorrer.
Manter o veículo sob sua responsabilidade em perfeitas condições de limpeza e higiene; Recolher o veículo
após a utilização, em local previamente determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado;
Manter-se atualizado em relação às normas e legislação de trânsito; Zelar pelo bem estar e segurança do
paciente durante o transporte, bem como dos demais ocupantes do veículo; Participar de cursos,
treinamentos e reuniões quando convocado e executar outras tarefas afins.

CARGO Odontológico + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Diagnosticar e trata afecções da boca, dentes e região maxilofacial, utilizando processos clínicos ou
cirúrgicos, para promover e recuperar a saúde bucal.
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Examina os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta, para verificar a presença de cáries
e outras afecções; executa serviços de extrações, utilizando os instrumentos adequados, para prevenir
infecções mais graves; Restaura cáries dentária, empregando instrumentos, aparelhos e substâncias
especiais para evitar o agravamento do processo e estabelecer a forma e a função do dente; Faz limpeza
profilática dos dentes e gengivas, extraindo tártaro, para eliminar a instalação de focos e infecção. Executa o
serviço inerente ao tratamento de afecções da boca usando procedimentos clínicos, cirúrgicos e protéticos,
para promover a conservação de dentes e gengivas; Verifica dados de cada paciente, registrando os
serviços a executar e os já executados, utilizando fichas apropriadas, para acompanhara a evolução do
tratamento; Orienta a comunidade quanto à prevenção das doenças da boca e seus cuidados, coordenando
a Campanha de Prevenção da Saúde Bucal, para promover e orientar o atendimento a população em geral;
Zela pelos instrumentos utilizados no consultório, limpando–os e esterilizando-os, para assegurar a higiene e
utilização. Executar, com base no Plano Geral de Ação, o programa de atendimento odontológico a ser
desenvolvido na Unidade administrativa em que atua; Proceder ao exame odontológico periódico dos
usuários, formulando diagnóstico, através de recursos técnicos apropriados; Acompanhar e aplicar o
tratamento; Proceder o encaminhamento e acompanhamento de casos que requeiram atendimentos
especializados ou complementação diagnóstica ou terapêutica; Estabelecer medidas profiláticas individuais
ou gerais; Participar de seminário, cursos e programas especiais de preparação, atualização e ampliação de
conhecimento ou aperfeiçoamento; Participar de reuniões interdisciplinares; Informar e orientar o auxiliar
sobre temas relacionados à sua área de atuação, através de reuniões, cursos ou palestras; Elaborar e
executar projetos de educação visando a melhoria da saúde da clientela, servidor e comunidade; realizar
acompanhamentos dos pacientes, na unidade de saúde ou através de visitas domiciliares na zona urbana e
rural, realizar outras atividades inerentes a profissão.

CARGO Psicólogo + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Atuação no âmbito da saúde, com estudo e análise dos processos das relações interpessoais, possibilitando
a compreensão do comportamento humano individual e de grupo, no âmbito das instituições de várias
naturezas;

Criar, em conjunto com as secretarias, estratégias para abordar problemas vinculados à violência e ao abuso
de álcool, tabaco e outras drogas, visando à redução de danos e à melhoria da qualidade do cuidado dos
grupos de maior vulnerabilidade; Desenvolver ações de mobilização de recursos comunitários, buscando
constituir espaços de reabilitação psicossocial na comunidade, como oficinas comunitárias, destacando a
relevância da articulação intersetorial - conselhos tutelares, associações de bairro, grupos de auto-ajuda etc;
Priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos estratégicos para que a atenção em saúde mental
se desenvolva nas unidades de saúde e em outros espaços na comunidade; Possibilitar a integração dos
agentes redutores de danos aos Núcleos de Apoio existentes no município; Ampliar o vínculo com as
famílias, tomando-as como parceiras no tratamento e buscando constituir redes de apoio e integração.
Realizar avaliação e diagnóstico psicológicos de entrevistas, observação, testes e dinâmica de grupo, com
vistas à prevenção e tratamento de problemas psíquicos;

Realiza atendimento psicoterapêutico individual ou em grupo, adequando às diversas faixas etárias, em
instituições de prestação de serviços de saúde, em consultórios particulares e em instituições formais e
informais; Realizar atendimento familiar e ou de casal para orientação ou acompanhamento psicoterapêutico;
Participa da elaboração de programas de pesquisa sobre a saúde mental da população, bem como sobre a
adequação das estratégias diagnósticas e terapêuticas à realidade psicossocial dos usuários; Cria,
coordenar e acompanha individualmente ou em equipe multiprofissional, treinamento em saúde, com o
objetivo de qualificar o desempenho de várias equipes; Participar e acompanhar a elaboração de programas
educativos e de treinamento em saúde mental à nível de atenção primária, em instituições formais e
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informais como: creches, asilos, sindicatos, associações, instituições de menores, penitenciárias, entidades
religiosas, etc.

Acompanhar psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas
vivencias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como apoio necessário em todo este
processo; Colaborar, em equipe multiprofissional, do planejamento das políticas de saúde, em nível de
macro e microsistemas; Executar quaisquer outros encargos semelhantes, estabelecidos na legislação que
regulamentou o exercício da profissão, nos Decretos, Resoluções e demais atos pertinentes a categoria
funcional de Psicologia.

CARGO Técnico de Enfermagem + Registro no Conselho

Atribuições e Responsabilidades

Encaminhar o controle das prescrições e checagem de horários após a administração de medicamentos ou
procedimentos de enfermagem; encaminhar os pacientes à unidade ou bloco de internação, após os
procedimentos necessários; realizar as ações de pré-consulta e pós-consulta, de acordo com o programa e
sub-programa, com maior conhecimento quanto as causas das patologias mencionadas e medicamentos
administrados, podendo explorá-las, esclarecendo os efeito colaterais e gerais, sob supervisão direta do
enfermeiro; aplicar, de acordo com a prescrição médica, injeções, vacinas, venóclise e administração de
soluções parentais; efetuar a checagem, após a realização de ação de enfermagem, empregando técnicas e
instrumentos apropriados, verificando temperatura, pressão arterial, pulsação e respiração, obedecendo
horário preestabelecido; auxiliar na realização, sob supervisão do enfermeiro, curativos simples com dreno e
sonda, retirada de pontos, aspiração e secreção orofaríngea, de traqueotomia e entubação; auxiliar no
preparo e manuseio de material para cirurgia, com toda a assepsia necessária; auxiliar o médico no que se
refere a procedimentos de enfermagem, parecentese abdominal, diálise peritonal e hemodiálise; auxiliar na
aplicação de técnicas adequadas, no manuseio de pacientes com moléstias infecto-contagiosas; auxiliar na
assistência de enfermagem à gestantes, no período pré-natal, à parturiente e puerpéria; auxiliar na aplicação
de todas e quaisquer técnicas de primeiros socorros, sob supervisão do médico ou enfermeiro; auxiliar nas
tarefas do circulante de sala em centro cirúrgico; auxiliar na assistência de enfermagem no período pré e pós
operatório; auxiliar no preparo psicológico do paciente para os mais diversos procedimentos realizados
dentro da unidade hospitalar; auxiliar no preparo e limpeza da unidade e do paciente; realizar dentro dos
princípios e técnicas adequadas, arrumação de cama; realizar a higiene corporal e vestuário do paciente;
auxiliar no conforto do paciente e restrição no leito; auxiliar no transporte do paciente; auxiliar na alimentação
dos pacientes impossibilitados de fazê-lo sozinho; auxiliar o paciente quanto às suas necessidades básicas,
caso não possa fazê-las sozinho; auxiliar no controle de líquidos ingeridos, infundidos e eliminados, quando
necessário; auxiliar nas técnicas de oxigenoterapia e inaloterapia; auxiliar na aplicação de calor e frio,
medicação tópica, retal e instilação, realizando-as quando necessário; auxiliar na assistência e nos cuidados
de enfermagem aos pacientes.

CARGO Técnico de Higiene Dental

Atribuições e Responsabilidades

Sob a supervisão do cirurgião dentista, realizar procedimentos preventivos individuais ou coletivos, nos
usuários para o atendimento clínico, como escovação supervisionada, evidenciação de placa bacteriana,
aplicação tópica de flúor, entre outros; Realizar procedimentos reversíveis em atividades restauradoras, sob
supervisão do cirurgião dentista; Cuidar da manutenção e conservação dos equipamentos odontológicos e
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desempenhar outras atribuições que, por suas características, se incluam na sua esfera de competência.
Planejar o trabalho técnico-odontológico: Agendar consultas; triar pacientes; realizar a anamnese do
paciente; auxiliar na elaboração dos projetos para a saúde bucal; interpretar informações técnicas; agilizar o
atendimento odontológico; preparar equipamentos e instrumental para o uso; sugerir ao cliente opções de
materiais de higiene bucal e ou tipos de prótese; auxiliar os pacientes para prevenir doença bucal: Executar
projetos educativos; ensinar técnicas de higiene bucal; evidenciar placa bacteriana; realizar escovação
supervisionada; atuar junto à equipe de elaboração do índice epidemiológico; aplicar métodos preventivos
para controle da cárie dental. Auxiliar o odontólogo na confecção de moldeiras e ou provisórios; escolher a
cor da prótese, direto com o paciente; definir forma e tamanho do(s) dente(s); auxiliar o odontólogo nos
serviços de restauração de dentes; Executar procedimentos odontológicos sob supervisão: Controlar entrada
e saída de trabalhos; estabelecer metas de trabalho; Usar equipamentos de proteção individual (EPI); fazer
assepsia da sala e ou equipamentos; desinfectar instrumental e ou moldagens; esterilizar instrumental;
providenciar o acondicionamento e destino do lixo; acondicionar materiais perfurocortante para descarte;
seguir padrões ergonômicos; armazenar material esterilizado; cumprir normas complementares de
biossegurança e segurança. Utilizar recursos de informática para conferir os materiais utilizados; Executar
outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

CARGO Tecnico em Radiologia

Atribuições e Responsabilidades

selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiologia requisitada pelo médico;
posicionar o paciente adequadamente, medindo as distâncias para focalização da área a ser radiografada, a
fim de assegurar a boa qualidade das chapas; operar equipamentos de raios-X, acionando os dispositivos
apropriados, para radiografar a área determinada; operar máquina reveladora, preparando e utilizando
produtos químicos adequados, para revelar, fixar e secar as chapas radiográficas;  encaminhar a
radiografia, já revelada, ao médico responsável, efetuando as anotações e os registros necessários;
controlar o estoque de filmes e demais materiais de uso no setor, verificando e registrando o consumo, para
solicitar reposição, quando necessário; orientar e supervisionar seus auxiliares, a fim de garantir a correta
execução dos trabalhos; zelar pela conservação dos equipamentos que utiliza; executar outras atribuições
afins.

CARGO Técnico de Segurança do Trabalho

Atribuições e Responsabilidades

Orientar e coordenar o sistema de segurança do trabalho, investigando riscos e causas de acidentes,
analisando política de prevenção.

Inspecionar locais, instalações e equipamentos e determinar fatores de riscos e de acidentes. Propor normas
e dispositivos de segurança, sugerindo eventuais modificações nos equipamentos e instalações e verificando
sua observância, para prevenir acidentes. Inspecionar os sistemas de combate a incêndios e demais
equipamentos de proteção. Elaborar relatórios de inspeções qualitativas e quantitativas, conforme o caso.
Registrar em documento próprio a ocorrência do acidente de trabalho. Manter contato junto aos serviços
médico e social para o atendimento necessário aos acidentados. Investigar acidentes ocorridos, examinar as
condições, identificar suas causas e propor as providências cabíveis. Elaborar relatórios técnicos, periciais e
de estatísticas de acidentes. Orientar os funcionários da Instituição no que se refere à observância das
normas de segurança. Promover e ministrar treinamentos sobre segurança no trabalho. Promover

11/10/24, 11:50 Jornal Oficial Eletrônico dos Municípios do Estado de Mato Grosso - diariomunicipal.org

https://diariomunicipal.org/mt/amm/publicacoes/1414166/ 12/13



campanhas e coordenar a publicação de material educativo sobre segurança e medicina do trabalho.
Participar de programa de treinamento, quando convocado. Participar de reuniões de trabalho relativas à sua
área de atuação. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos de medição
e de programas de informática. Elaborar e implementar política de saúde e segurança do trabalho. Realizar
diagnóstico da situação de SST (Segurança e Saúde no Trabalho). Identificar variáveis de controle de
doenças, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolver ações educativas na área de saúde e
segurança do trabalho. Participam da adoção de tecnologias e processos de trabalho. Investigam, analisam
acidentes de trabalho e recomendam medidas de prevenção e controle. Organizar, Coordenar e
Supervisionar a CIPA - Comissão Interna de Prevenção de Acidentes. Executar outras tarefas compatíveis
com as exigências para o exercício da função.
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